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  المقرر نمىذج وصف

والمراسلاخ المحاسثيحالقراءاخ   
 وصف المقرر

 

 

المؤسسة التعليمية -1 جامعة البصرة  

/ كلية الادارة والالتصاد لسم المحاسبة / المركز العلميالمسم  -2   
ورمز الممرر /  اسم -3 لراءات ومراسلات محاسبية  
 اسم التدريسي الدكتور طارق توفيك يوسف

أشكال الحضور المتاحة -4 لاعات دراسية  
الفصل الثاني2١1٢ /2١1٢ السنةالفصل /  -5   

عدد الساعات الدراسية )الكلي( -6 ساعتين في الاسبوع  
5  /٢  /2١1٢ تاريخ إعداد هذا الوصف  -٢   

أهداف المقرر -8  

 يىفر المعرفح والادراك تالامىر ادناه:
- Basic terms in Accounting. 
- Definition of Accounting.   
- Accounting and bookkeeping. 
- Usefulness of Accounting. 
- Type of Accounting. 
- Users of Accounting information. 
- Type of financial statements. 
- Accounting principles and assumptions. 
- Definition of Business Correspondence.  
- The quality required by a good Business Letters. 
- An application on Business Letters. 
- Enquiries Letters 
- Circulars Letters. 
- Introduction to invoicing transactions.    
- Type of invoices. 

 

وطرائق الرعليم والرعلم والرقييم البرنامج المطلىتح مخرجاخ  -9  

حيلمعرفلأهداف اا -أ  
ٌ  -1أ ً اىَؼشفح واىفهٌ ىلاطاس اىْظش ِ اىطاىة ٍِ اىحظىه ػي   ىَثاديء اىَحاسثحذَن
ً اىَؼشفح واىفهٌ ىَرطيثاخ  -2أ ِ اىطاىة ٍِ اىحظىه ػي  ٍثاديء اىَحاسثحذَن

يوفر وصف الممرر هذا ايجازا ممتضيا لاهم خصائص الممرر ومخرجات التعلم المتولعة من الطالب تحميمها 

مبرهنا عما اذا كان لد حمك الاستفادة المصوى من فرص التعلم المتاحة . ولابد من الربط بينها وبين وصف 

 البرنامج. 
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ٌ اىَشذثطح   -3أ  -4أ تَثاديء اىَحاسثح.ذَنِ اىطاىة ٍِ اىحظىه ػيً اىَؼشفح واىفهٌ فٍ ٍجاه اخرُاس اىَفاهُ
ً اىَؼشفح واىفهٌ ىَثادئ والاسس اىَشذثطح  ذَنِ اىطاىة ِ اىحظىه ػي . تَثاديء اىَحاسثحٍ  

قررالخاصح تالم يح لمهاراذلأهداف اا  -ب  
ٍ ذرؼيق تَىاضُغ  -1أ ٌ اىطاىة ٍهاساخ اىرؼاٍو ٍغ اىحالاخ اىر ٍثاديء اىَحاسثحذؼيُ  

ً َنرسة ا -2أ ٍ حو اىَشنلاخ اىَحاسثُحتَثاديء اىَحاسثح ٍىاضُغ ىطاىة اىَهاساخ اىخاطح تاسرخذا ف  

ً ذيل اىَهاساخ -3أ ٍ اسرخذا ٍ ذسرذػ ِ ٍؼشفح مُفُح اذخار اىقشاس فٍ الاٍىس اىر ذضوَذ اىطاىة تَهاساخ ذَنْه ٍ  

 

 طرائق الرعليم والرعلم
 

 اػرَاد اسيىب اىقاء اىَحاضشاخ وستظ مو ٍىضىع تأٍثيح ٍِ واقغ اىحاه.-1
 ذؼيٌُ اىطاىة اىَفاهٌُ الاساسُح ىيَادج واىَىاضُغ اىَرؼيقح تاىَؼشفح واىفهٌ اىَىضحح فٍ اىفقشج ) أ (  -2

ٌ اىطاىة مُفُح مراتح ذقشَش ػِ ٍىضىع َخض ٍادج  -3 ومُفُح اسرخذاً الاّرشُّد  ٍثاديء اىَحاسثح ذؼيُ
ً اىَظادس وٍشاجؼح اىَنرثح ومُفُح مراتح اىرقشَش .   تاىحظىه ػي

- 

 طرائق الرقييم
ٌ اىَسثق ىيَادج . -1 ً ذحضُشه  ٍِ خلاه ٍشاسمح اىطيثح تاىَحاضشج تالاػرَاد ػي

ٌ اىطيثح اىً ٍجَىػاخ ىنراتح ذقشَش حىه ذيل اىذساسح  . واجثاخاػطاء اىطيثح دساسح  -2  وذقسُ
ٌ ٍِ خلاه الاٍرحاّاخ اىشهشَح .  -3  اىرقُُ

 

الأهداف الىجدانيح والقيميح -ج  

ً  -1ج ٍ ذسرىجة اسرخذا ٍ ىيحالاخ اىر   تَثاديء اىَحاسثحٍهاساخ اسرخذاً اىرفنُش واىرحيُو اىَىضىػ
 ٍهاساخ الاطلاع ػيً اىَىضىػاخ راخ اىظيح تاىَادج ومُفُح الاسرفادج ٍْها . -2ج

ٍ ذطىَش قذساخ اىطاىة و-3ج ٌ واىَثادئ ىذي اىطاىة ٍِ خلاه اىرأمُذ ػيً اىْضاهح ٍهاساخ ف  صسع اىقُ
 

 طرائق الرعليم والرعلم
استخدام الامثلة وتوضيح المعالجات المحاسبية لكل فقرة من فقرات المنهج--  
 

وربطها بطريقة الدراسة بالخارج.شرح فكرة الموضع للطلبة  -  
 

- 

- 

 
 طرائق الرقييم

 الاختبارات الشهرية 
 

 -والاختبارات النهائية اي نهاية الكورس
 

)المهارات الاخرى المتعلقة بقابلية التوظيف وااتطور الشخصي(المنقىلحالرأهيليح المهاراخ العامح و -د  

ً     -1د - ِ خلاه اىرشجُغ اىَسرَش ػي ً الاتذاع وخيق سوح اىَثاتشج وّنشاُ اىزاخ ىذَهٌ ٍ ذشجُغ اىطيثح ػي

ٌ اىذساسُح ٌ لإّجاص ٍرطيثاذه  ضشوسج اىرؼاوُ اىَشرشك واىفاػو فَُا تُْه
ِ واىرىظُف -2د ٍ اىخاص تاىجاٍؼح اىَرؼيق ترىافش فشص ٍسرقثيُح ىيرؼُُ ٌ تاىَىقغ الاىنرشوّ  ذضوَذه

ٌ ٍِ خلاه ذثقُف اىزاخ تالاطلاع ػيً ٍخريف اىَؼاسف-3د  أمساتهٌ ٍؼشفح تأهَُح ذطىَش قاتيُاذه
 اوقاخ اىفشاؽ.اىرأمُذ ػيً ذطىَش اىَىاهة اىزاذُح ىذي اىطيثح ماىشَاضح واىفْىُ تنافح اّىاػه فٍ -4د
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تنيح المقرر -10  
  نظم المعلومات المحاسبية  -المرحلح الراتعح

طريقح 
 الرقييم

الأسثى الساعاخ مخرجاخ الرعلم المطلىتح  اسم الىحدج / المساق او المىضىع طريقح الرعلم 
 ع

 Basic terms in Accounting.  2 1 محاضرات/الصف أسئلة ونقاش

 Definition of Accounting.    2 2  محاضرات/الصف أسئلة ونقاش

 Accounting and  محاضرات أسئلة ونقاش
bookkeeping.   2 3 

 Usefulness of Accounting.  2 4  محاضرات أسئلة ونقاش

 Type of Accounting.  2 5  محاضرات أسئلة ونقاش

 Users of Accounting  محاضرات أسئلة ونقاش
information. 

 2 6 

 Type of financial statements.  2 7 محاضرات أسئلة ونقاش

 Definition of Business محاضرات/الصف أسئلة ونقاش
Correspondence.  

 2 8 

 The quality required by a محاضرات أسئلة ونقاش
good Business Letters.  2 9 

 An application on Business محاضرات أسئلة ونقاش
Letters. 

 2 11 

 Enquiries Letters محاضرات أسئلة ونقاش
 

 2 11 

 Circulars Letters..  2 12 محاضرات أسئلة ونقاش

 Introduction to invoicing محاضرات أسئلة ونقاش
transactions.     2 13 

 Type of invoices  2 14 محاضرات أسئلة ونقاش

 Type of invoices  2 15 محاضرات/الصف أسئلة ونقاش

     16 
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الثنيح الرحريح -11  
 الكرة:

1- Accounting principles 
2-  

3-  
4-  

 

:الكرة المقررج المطلىتح  
 *Accounting principles 

 * 

* 
* 
* 

 المراجع الرئيسيح ) المصادر ( 
Accounting principles - 

- 

- 
 

والمراجع الري يىصي تها ) المجلاخ الكرة  
 العلميح ، الرقارير ...........(

- 

- 
- 
 

 المراجع الالكترونيح  ، مىاقع الانترند  
-  
-  

-  
 

 

خطح ذطىير المقرر الدراسي -12  
اُ ذنىُ هْاك دوساخ ذقىَح ىيطاىة تاىيغح الاّناَضَح لاُ اىَادج ٍهَح جذا وهٍ ٍقشسج تاىيغح الاّنيُضَح. -  
-  
-  

-  
-  

  

 


